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Instrução para requerer Diploma de Pós-Graduação Stricto Sensu 

 

1ª via 

I - O processo de solicitação de Diploma deverá estar instruído com os 

seguintes documentos: 

 

a) Ata da Sessão de Defesa de Dissertação/Tese, sem emendas ou rasuras, 

original ou fotocópia autenticada; (o Regimento da Pós-graduação da UNEB prevê 

que o participante externo deve ser um docente externo à Universidade e não apenas ao 

Programa de Pós-Graduação). 

 

b) Histórico Escolar (original) do Curso de Mestrado/Doutorado; 

 

c) Diploma de Graduação com o respectivo Histórico, fotocópia autenticada; 

 

d) Documentação:  

✓ Documento civil com foto – fotocópia autenticada, legível e sem 

emendas ou rasuras, com indicação do órgão e Unidade da Federação de 

emissão,  

✓ CPF,  

✓ Certidão de nascimento, se casado (a) certidão de casamento, se 

divorciado/separado certidão de casamento com a devida averbação,  

✓ Documento militar/certificado de serviço militar (para o sexo masculino),  

✓ Comprovante de votação eleitoral do último pleito ou certidão de 

quitação eleitoral.  
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2ª via 

 

a) Diploma manchado, rasgado, rasurado ou plastificado; 

• Anexar ao processo do pedido da 2ª via do Diploma: 

✓ Processo que deu origem a 1ª via 

✓ Requerimento do pedido da 2ª via 

✓ Documentação de acordo com o item I,  

✓ Diploma original; 

 

b) Quando ocorrer a perda ou extravio do diploma: 
 

Publicar em jornal de maior circulação local, ou realizar Boletim de Ocorrência 

– B.O, colocar no anúncio o nome por extenso do concluinte, do curso, do 

semestre, que ele concluiu o curso, do Departamento, da UNEB; 

 

• Ex: Extraviado o diploma de Maria Lourdes Jesus Silva Reis Curso de 

Mestrado em Crítica Cultural concluído no 2º semestre de 2014 no 

Departamento de Educação do Campus II - Alagoinhas / UNEB. 

 

Obs.: Não deverá constar nº de telefone para esta ocorrência.      

                              

• Anexar ao processo do pedido da 2ª via do Diploma: 

A folha inteira do jornal que publicou o anúncio ou o BO                        

Documentação de acordo com o item I, e  
Efetuar o depósito (identificado) no Banco do Brasil, na conta corrente da UNEB, nº 

991.147-2, Agência 3832-6, para pagamento da taxa para 2ª via no valor de R$ 15,00 

(quinze reais), referente ao registro do diploma ou, conforme valor definido em 

legislação especifica.  

c) Quando ocorrer acréscimo no nome por casamento:  

Será realizado apostilamento através de carimbo no verso do 
diploma/certificado com o seguinte texto: Onde se lê, leia-se. 
 
O diploma/certificado deverá ser devolvido à SERDIC para efetivação do 
apostilamento. 
 
d) Quando ocorrer alteração de nome por mudança de gênero ou outra 
modalidade:  
 



O diploma/certificado deverá ser devolvido à SERDIC para emissão de 2ª via e 
segue as orientações para 2ª via. 

 

 


